RAPORT POKONTROLNY
	Data przeprowadzenia kontroli:
	

	Rodzaj kontroli – planowa/ doraźna/ w wyniku incydentu
	


	Opis kontrolowanego obszaru ochrony danych osobowych
	

	Wykaz zasobów, które podlegały kontroli
	

	Wykaz podjętych czynności kontrolnych
	

	Wykaz załączników dokumentujących przebieg kontroli
	

	Zakres kontroli
	

	Wnioski pokontrolne
	

	Rekomendowane działania
	

	Osoba/ podmiot kontrolujący
	

	Data sporządzenia raportu
	



Załączniki:
………………………………………………………………………..


											……………………………………………
								        (podpis i pieczęć kontrolującego)










Załącznik nr 1 
Wykaz czynności kontrolny / Ustaleń pokontrolnych / Zaleceń pokontrolnych
	Nazwa czynności kontrolnej
	Ustalenia pokontrolne
	Zalecenia pokontrolne

	Czy w jednostce wdrożona jest i stosowana procedura opisująca zasady niszczenia dokumentacji?
	
	

	Czy jednostka posiada podpisane umowy z podmiotami zewnętrznymi odpowiedzialnymi za niszczenie, brakowanie dokumentacji?
	
	

	Czy podmioty zewnętrzne realizujące zadania w zakresie niszczenia, brakowania dokumentacji w jakikolwiek sposób dokonują potwierdzenia protokolarnego wykonania zlecenie?
	
	

	Należy zidentyfikować obszary, jakie powinno zostać wyposażone bezwzględnie w sprzęt do niszczenia dokumentów:
	
	

	Należy zidentyfikować obszary, które powinny mieć dostęp do urządzeń przeznaczonych do niszczenia dokumentów:
	
	

	Czy występuje zjawisko gromadzenia dokumentów przeznaczonych do zniszczenia, w późniejszym terminie?
	
	

	Gdzie przechowywane są dokumenty przeznaczone do zniszczenia w późniejszym terminie?
	
	

	Czy są osoby wyznaczone odpowiedzialne za niszczenie dokumentów, odłożonych do zniszczenia w późniejszym terminie?
	
	

	Czy personel prowadzi notatki w postaci luźnych kartek, notesów, kalendarzy z informacjami zawierającymi dane?
	
	

	Gdzie przechowywane są notatki w postaci luźnych kartek, notesów, kalendarzy z informacjami zawierającymi dane?
	
	

	Czy występuje zjawisko ręcznego targania dokumentów?
	
	

	Czy występuje zjawisko cięcia przy pomocy np. nożyczek dokumentów?
	
	

	Czy występuje zjawisko przekazywania dokumentów celem ich późniejszego spalenia poza jednostką?
	
	

	Test „szuflady podręcznej”. Czy występuje zjawisko przechowywania w szufladach biurek przez personel dokumentacji zawierającej dane?
	
	

	Test „kosza na śmieci”. Czy występuje zjawisko polegające na wyrzucaniu dokumentacji, która nie została zniszczona w sposób uniemożliwiający odtworzenie zawartych na niej danych?
	
	

	Test „błędnych wydruków”. W jaki sposób niszczone są błędne wydruki, powstałe w związku np. z rejestracją pacjentów, wydrukiem recept itd.
	
	

	Test „recyklingu”. Czy w jednostce występuje zjawisko odzyskiwania papieru, polegające na wykorzystywaniu do ponownego użytku zapisanych / zadrukowanych dokumentów poprzez ich zapisywanie na odwrocie? 
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